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Na osnovu Zakona o ratunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine
(-»SluZbene novine Federacije BiH®, broj: 83/09), a u skladu sa Pravilnikom o raCunovodstvu JU
»Studentski centars Sarajevo,  Upravni odbor JU ,,Studentski centar Sarajevo na sjednici,
odrZanoj dana 20.12.2010. godine, donio je:

PRAVILNIK

0 popisu imovine, potraZivanja i obaveza

C la;lm"" 1.
Ovim Pravilnikom reguliSe se procedura i nagin popisa imovine (stalnih sredstava, sitnog
inventara, potroSnog materijala, namirnica, trgovacke robe, autoguma i ambalaze), potraZivanja i
obaveza JU ,,Studentski centar Sarajevo (u daljem tekstu: Centar).

Clan 2.
Centar je duzan izvriiti popis imovine i obaveza:
a) na pocetku poslovanja,
b) najmanje jednom godisnje, sa stanjem na dan 31. 12.,
¢) za tuda sredstva, ista Je obavezan popisati posebno (za svako pravno lice kojemu ta
imovina pripada) i dostaviti po jedan primjerak popisnih lista,
d) prilikom promjene cijena proizvoda i robe,
e) prilikom statusnih promjena u skladu sa Zakonom
f) nadan eventualnog pokretanja postupka ste¢aja ilj likvidacije,
g) prilikom primopredaje duznost; lica zaduZenih za materijalnu imovinu.

Clan 3.
Redovno inventarisanje sredstava i obaveza prema izvorima sredstava vrsi se na dan 31.12.
tekuce godine radi uskladivanja knjigovodstvenog i stvarnog stanja, a na osnovu odluke Upravnog
odbora.

Pored redovnog popisa direktor odlukom moze prema potrebi odrediti i popis u toku
godine. -

Clan 4.
Upravni odbor svojom odlukom imenuje Centralnu popisnu komisiju, a Komisije za popis
(u daljem tekstu: popisne komisije) na godiSnjem nivou, po potrebi i u toku godine, imenuje

direktor.

Popisne komisije su obavezne vjerodostojno izvrsiti popis i dostaviti izvjeStaje o popisu
Centralnoj  komisiji, koja ce izvrsiti provjeru iskazanog stanja i konadan izvjestaj predoditi
organima upravljanja radi donos$enja odluka o likvidiranju i knjizenju utvrdenih razlika po popisu.



Clan 5.
Centralna inventurna komisija je duZna saéiniti Plan rada komisija za popis sredstava i
izvora sredstava sa stanjem na dan 31.12. tekuce godine.

Zadatak centralne komisije je da rukovodi popisom, da koordinira radom pojedinih
komisija, provjerava tok popisa i daje stru¢nu pomo, pri ¢emu saraduje sa rukovodiocima
pojedinih organizacionih jedinica, kao i sa Sefom raCunovodstva.

Clan 6.
Na prijedlog komisije za popis, direktor moZe angaZovati vjestaka ili drugo kvalifikovano
lice ili organizaciju za procjenu kvaliteta i vrijednosti pojedinih oblika imovine i obaveza.

Proceduru i naéin inventarisanja, vrijeme, mjesto i predmet popisa, utvrduje direktor
Centra odlukom o imenovanju popisne komisije, a u skladu sa ovim Pravilnikom i Uputstvom o
inventarisanju.

Uputstvo o inventirasanju se urucuje ¢lanovima komisija.

Uputstvom se utvrduju zadaci svih komisjja i Centralne popisne komisije, kao i rokovi
izvr§enja tih zadataka.

Clan 7.

Pri popisu se koriste popisne liste, koje se sastavljaju za svako popisno mjesto posebno, i
imaju sljedeée elemente: broj popisne liste, mjesto popisa, datum pocetka i zavrietka popisa,
potpis ¢lanova popisne komisije, potpis odgovorne osobe popisnog mjesta, naziv i vrste sredstava,
redni i nomenklaturni broj, jedinicu mjere, pojedinadnu cijenu, stvarno stanje i stanje po knjigama,
razliku izmedu stvarnog i knjigovodstvenog stanja i podatke o primjedbama.

Popisna lista se izraduje u tri primjerka, jedan zadr?ava osoba odgovorna za popis, jedna se
dostavlja sluZbi za ratunovodstvo, a treca ostaje komisiji za popis do predaje izvjestaja Centralnoj
popisnoj komisiji.

Popisne liste potpisuju &lanovi popisne komisije (svaku stranicu popisne liste) i osoba koja
rukuje imovinom koja je predmet popisa

Clan 8.
Clanovi popisne komisije ne mogu biti osobe materijalno zaduZena za sredstva, koja su
predmet popisa i njihovi neposredni rukovodioci, kao ni finansijski zaduzena lica.

Clan 9.
U slucaju kada je vrijeme popisa imovine i obaveza prije 31. decembra popisna komisija
Jje duZna da naknadno unese u popisne liste podatke o promjenama koje su nastale izmedu dana
popisa i 31. decembra, te izvrsi uskladivanje i sravnjenje knjigovodstvenog sa stvarnim stanjem
na dan 31.12. tekuce godine.

Podatke iz knjigovodstva u popisne liste ne unose lica koja rade u knjigovodstvu, nego
popisna komisija. '



Clanovi popisne komisije su odgovorni za tagnost i sveobuhvatnost izvjestaja o izvr§enom

popisu.
¥

Clan 10. .

Popis sredstava i izvora sredstava zahtijeva i prethodno azuriranje poslovnih knjiga u
materijalnom i finansijskom knjigovodstvu, uskladivanje sinteti¢kih konta sa odgovarajuéim
analitickom kontima, kao i sredivanje i grupisanje materijalnih sredstava, te aZuriranje kartoteke
po vrstama (stalna sredstva, sitan inventar, tehnicki i potro$ni materijal, zalihe namimica,
trgovacCka roba, ambalaa i dr.). 1

Clan 11.
Organizacija i tehnika inventarisanja sredstava i izvora sredstava kao i usagla§avanje
stvarnog sa knjigovodstvenim stanjem ureduje se Uputstvom o inventarisanju koji je sastavi dio
ovog Pravilnika.

Clan 12.
O izvrSenom popisu sastavlja se izvje$taj koji sadr¥i:
a) stvarno i knjigovodstveno stanje imovine i obaveza,
b) razlike izmedu stvarnog stanja utvrdenog popisom i knj igovodstvenog stanja,
¢) uzroke neslaganja izmedu stanja utvrdenog popisom i knjigovodstvenog stanja,
d) prijedloge za likvidaciju utvrdenih razlika,
e) nacin knjiZenja, primjedbe i objanjenja lica koja rukuju, odnosno koja su zaduZena
materijalnim i nov&anim vrijednostima o utvrdenim razlikama.

Clan 13.
Popis potraZivanja i obaveza vrii se prema stanju u knjigovodstvu.

Popisna komisije je dufna provieriti i utvrditi realnost iskazanih iznosa i razloge
neblagovremene naplate, odnosno izmirenja, zavisno od toga da li se radi o potraZzivanjima ili
obavezama.

Na osnovu utvrdenih &injenica (ukljuCujuci i rokove dospijeca, te eventualnu zastaru),
popisna komisija ée dati prijedloge za otpis pojedinih potraZivanja i obaveza.

Za popis iz stava 1. ovog Clana, popisna komisija je, uz izvjestaj, obavezna sadiniti i
specifikaciju nenapladenih potraZivanja, odnosno neizmirenih obaveza na dan 31.12. tekuce
godine.

Clan 14.
Nakon izvrienog popisa Centralna komisija je duzna saliniti i dostaviti Organima
upravljanja Centra izvjeStaj o izvr§enom popisu sa obrazloZenjem utvrdenih eventualnih razlika,
manjkova ili viskova.

Popisna komisija posebno razmatra manjkove koji su nastali kao rezultat objektivne
okolnosti ili odgovornosti osobe koja je zaduZena stalnim sredstvima | po tom pitanju daje
prijedlog Centralnoj komisiji. '




U toku utvrdivanja eventualnih razlika po popisu Centralna komisija ée primijeniti i
Pravilnik o kalu, rasipu, kvaru i lomu.

Clan_15.

Na osnovu izvjestaja iz &lana 10. ovog Pravilnika Centralna komisija sastavlja Elaborat
sa mi$ljenjima i prijedlozima za donoSenje odluke o utvrdenim inventurnim razlikama (otpis,
rashodovanje i iskazivanje manjkova ili viskova utuZivanje nenaplacenih potraZivanja i dr.), o
¢emu kona&nu odluku donosi Upravni odbor Centra.

Elaborat o obavljenom popisu Centralna komisija dostavlja Upravnom odboru na
razmatranje rezultata popisa, najkasnije do 15. janu;__gra‘.

Elaborat o izvr§enom popisu zajedno sa odlukzlma, rjeSenjima i zakljutcima dostavljaju se
rukovodiocu radunovodstva radi konacnog uskladivanja knjigovodstvenog stanja sa stvarnim
stanjem i odgovarajuéih knjizenja.

élan 16.
Nadzor nad primjenom odredaba Pravilnika vrsi Upravni odbor Centra.

Clan 17.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja, a primjenjivat ¢e se od 01.01.2010.
godine.
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